EX XUNTA
B4 DE GALICIA

CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION ANEXO Il

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES  \MJODELO DE PROGRAMACION DE PROBA LIBRE j BI | C | B

DE MODULOS PROFESIONAIS

1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36015159 | Chan do Monte Marin 2022/2023
Ciclo formativo
Codigo Codigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
COM Comercio e méarketing CMCOMOT1 Actividades comerciais Ciclos Réxime de
formativos de | proba libre
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . : .
MP/UF semanais anuais anuais
MP1229 | Xestion de compras 2022/2023 0 80 0

(*) No caso de que o médulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | ALICIA ALONSO IGLESIAS

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervision inspector
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2. Resultados de aprendizaxe e criterios de avaliacion
2.1. Primeira parte da proba
2.1.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Determina as necesidades de compra dun pequeno establecemento comercial, realizando previsions de vendas a partir de datos histéricos,
tendencias, capacidade do punto de venda, rotacion, etc

RAZ2 - Realiza plans de aprovisionamento de mercadorias, utilizando técnicas de seleccion de provedores/as que garantan a subministracion permanente e
periddica da tenda

RA3 - Tramita a documentacién de compra de mercadorias, realizando pedidos, controlando albaras e facendo efectivas facturas segundo os
procedementos seguidos habitualmente con provedores/as ou centrais de compra

RA4 - Xestiona e controla o proceso de recepcion de pedidos, verificandoos de acordo cos criterios comerciais establecidos con provedores/as,
distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

RAS5 - Comproba a idoneidade da variedade de produtos implantada no establecemento comercial, calculando a sta rendibilidade e detectando produtos
caducados e obsoletos, e a oportunidade de novos produtos

RAG - Realiza a xestion de compravenda dun establecemento comercial, utilizando o terminal punto de venda

2.1.2. Criterios de avaliacidon que se aplicaran para a verificacion da consecucién dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Organizouse a informacion recollida diariamente das vendas realizadas e as existencias de mercadorias no almacén da tenda, utilizando aplicacions|
de xestion de pequenos establecementos e do terminal punto de venda

CA1.2 Realizaronse previsions de vendas da tenda, analizando a informacién recollida e utilizando técnicas de inferencia estatistica

CA1.3 Determinaronse periodos de maior e menor demanda comercial en funcién da estacionalidade e da evolucién da actividade comercial da zona

CA1.4 Utilizaronse follas de calculo para comparar as cifras das vendas previstas e as reais

CA1.5 Identificaronse as causas das posibles desviacions detectadas entre as cifras das vendas previstas e as reais

CA1.6 Determinaronse as existencias éptimas e minimas de cada referencia de mercadorias en funcién da demanda, a rotaciéon do produto e a capacidade
do almacén

CA1.7 Realizouse a programacion de compras de mercadorias con suficiente antelacion e periodicidade para asegurar o abastecemento da tenda

CA1.8 Identificaronse os custos principais provocados pola rotura de existencias dunha determinada referencia no punto de venda

CA2.1 Establecéronse criterios de seleccion de provedores/as a partir das fontes dispofibles

CA2.2 Utilizaronse aplicacions ofimaticas xerais, como bases de datos e follas de calculo, para seleccionar e/ou actualizar a informacién de provedores/as

CA2.3 Solicitaronse ofertas a provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra mediante medios convencionais ou telematicos

CA2.4 Utilizaronse técnicas de negociacion na solicitude de ofertas a provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra, concretando os
requisitos necesarios e as condiciéns do subministracién de mercadorias

CA2.5 Determinouse a oferta mais vantaxosa, comparando as condiciéns ofrecidas por provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

CA2.6 Estableceuse un procedemento de comunicacion e tramitacién dos pedidos a provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

CA2.7 Determinaronse os documentos necesarios para formalizar a compra de mercadorias nos que se reflictan as condicidons acordadas e se detalle a
responsabilidade das partes

CA3.1 Determinaronse os tipos de documentos utilizados na compra e subministracién de mercadorias de pequenos comercios

CA3.2 Realizaronse os documentos necesarios no proceso de compra de mercadorias utilizando aplicacions ofimaticas

.0
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA3.3 Identificaronse os medios de comunicacién con provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra, habituais no proceso de compra

CA3.4 Interpretaronse facturas de provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra, comprendendo a responsabilidade que leva consigo
cada clausula incluida nelas

CA3.5 Determinaronse os documentos accesorios de transporte e notas de gastos nas operaciéns de compras a provedores/as, distribuidores/as
comerciais ou centrais de compra

CA3.6 Conservaronse en soporte informatico as facturas electrénicas emitidas por provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

CAZ3.7 Identificaronse os medios de pagamento utilizados habitualmente nas facturas de provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

CA4.1 Comprobouse a correspondencia entre o pedido realizado e a mercadoria recibida no relativo & cantidade, o prazo de entrega, a calidade e o prezo

CA4.2 Identificaronse as posibles incidencias na recepcion do pedido

CA4.3 Estableceuse un procedemento para a comunicacion e a resolucién de incidencias co/coa provedor/ora

CA4.4 Determinaronse as ferramentas ou os utensilios necesarios en cada caso para a desembalaxe das mercadorias, previndo danos ou roturas

CA4.5 Identificaronse as medidas que deben tomarse necesariamente durante a desembalaxe das mercadorias para respectar a normativa ambiental

CA4.6 Informatizouse a recepcion de mercadorias, facilitando a stia posterior almacenamento e xestiéon das existencias dispofibles

CA5.1 Calculouse a rendibilidade dos produtos ofertados, utilizando razéns elementais das cifras de vendas e marxes de beneficios

CAb5.2 Valorouse o atractivo dos produtos ofertados, con entrevistas ou enquisas a clientela

CAb.3 Sistematizouse a informacion obtida sobre novas tendencias e innovacions de produtos, acudindo a feiras sectoriais e consultando publicacions
especializadas, fontes en lifia e outras fontes

CA5.4 Elaborouse un plan de revision de produtos caducados ou con risco de obsolescencia, analizando as vendas do periodo e a satisfaccion da clientela

CA5.5 Elaborouse un plan de liquidacion de produtos, establecendo as accions necesarias e os prazos de execucion

CAb5.6 Obtivose informacion comercial dentro da zona de influencia do comercio dos produtos ofertados pola competencia, comparandoos coa propia
oferta

CAB.7 Establecéronse criterios de incorporacion de novidades a variedade de produtos, valorando a rendibilidade ofertada e a sia complementariedade

CAG6.1 Instalouse o software axeitado no terminal punto de venda para xestionar as operacions comerciais dun pequeno establecemento

CAB6.2 Creouse unha empresa nova no terminal punto de venda, configurando todos os parametros requiridos para o seu normal funcionamento

CAG6.3 Déronse de alta almacéns, provedores/as, artigos, clientela, etc., introducindo os datos requiridos en cada caso

CAG6.4 Configuraronse os periféricos do terminal punto de venda, dispéndoos de forma ergonémica no posto de traballo

CAB.5 Realizaronse compras a provedores/as seguindo o proceso completo desde o pedido ata a contabilizacion da factura

CAG.6 Desefaronse promociéns de mercadorias recollidas no terminal punto de venda

CAB6.7 Realizaronse tarefas de cobramento de mercadorias a través do terminal punto de venda

CAG6.8 Fixéronse modificacions nos prezos, nas calidades dos produtos e nas facturas emitidas orixinalmente configuradas
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2.2. Segunda parte da proba
2.2.1. Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultados de aprendizaxe do curriculo

RA1 - Determina as necesidades de compra dun pequeno establecemento comercial, realizando previsions de vendas a partir de datos histéricos,
tendencias, capacidade do punto de venda, rotacion, etc

RA2 - Realiza plans de aprovisionamento de mercadorias, utilizando técnicas de seleccién de provedores/as que garantan a subministracién permanente e
periodica da tenda

RAZ3 - Tramita a documentaciéon de compra de mercadorias, realizando pedidos, controlando albaras e facendo efectivas facturas segundo os
procedementos seguidos habitualmente con provedores/as ou centrais de compra

RA4 - Xestiona e controla o proceso de recepcion de pedidos, verificandoos de acordo cos criterios comerciais establecidos con provedores/as,
distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

RAS5 - Comproba a idoneidade da variedade de produtos implantada no establecemento comercial, calculando a sua rendibilidade e detectando produtos
caducados e obsoletos, e a oportunidade de novos produtos

RAG - Realiza a xestion de compravenda dun establecemento comercial, utilizando o terminal punto de venda

2.2.2. Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucioén dos resultados de aprendizaxe por
parte do alumnado

Criterios de avaliacion do curriculo

CA1.1 Organizouse a informacion recollida diariamente das vendas realizadas e as existencias de mercadorias no almacén da tenda, utilizando aplicacions
de xestion de pequenos establecementos e do terminal punto de venda

CA1.2 Realizaronse previsions de vendas da tenda, analizando a informacion recollida e utilizando técnicas de inferencia estatistica

CA1.3 Determinaronse periodos de maior e menor demanda comercial en funcién da estacionalidade e da evolucion da actividade comercial da zona

CA1.4 Utilizaronse follas de calculo para comparar as cifras das vendas previstas e as reais

CA1.5 Identificaronse as causas das posibles desviacions detectadas entre as cifras das vendas previstas e as reais

CA1.6 Determinaronse as existencias éptimas e minimas de cada referencia de mercadorias en funcidon da demanda, a rotacion do produto e a capacidade
do almacén

CA1.7 Realizouse a programacion de compras de mercadorias con suficiente antelacién e periodicidade para asegurar o abastecemento da tenda

CA1.8 Identificaronse os custos principais provocados pola rotura de existencias dunha determinada referencia no punto de venda

CA2.1 Establecéronse criterios de seleccién de provedores/as a partir das fontes dispofibles

CA2.2 Utilizaronse aplicacions ofimaticas xerais, como bases de datos e follas de célculo, para seleccionar e/ou actualizar a informacién de provedores/as

CA2.3 Solicitaronse ofertas a provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra mediante medios convencionais ou telematicos

CA2.4 Utilizaronse técnicas de negociacion na solicitude de ofertas a provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra, concretando os
requisitos necesarios e as condiciéns do subministracion de mercadorias

CA2.5 Determinouse a oferta mais vantaxosa, comparando as condicions ofrecidas por provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

CA2.6 Estableceuse un procedemento de comunicacion e tramitacion dos pedidos a provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

CA2.7 Determinaronse os documentos necesarios para formalizar a compra de mercadorias nos que se reflictan as condiciéons acordadas e se detalle a
responsabilidade das partes

CA3.1 Determinaronse os tipos de documentos utilizados na compra e subministracién de mercadorias de pequenos comercios

CA3.2 Realizaronse os documentos necesarios no proceso de compra de mercadorias utilizando aplicaciéns ofimaticas

CA3.3 Identificaronse os medios de comunicacion con provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra, habituais no proceso de compra

-4 -
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Criterios de avaliacion do curriculo

CA3.4 Interpretaronse facturas de provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra, comprendendo a responsabilidade que leva consigo
cada clausula incluida nelas

CA3.5 Determinaronse os documentos accesorios de transporte e notas de gastos nas operaciéns de compras a provedores/as, distribuidores/as
comerciais ou centrais de compra

CA3.6 Conservaronse en soporte informatico as facturas electrénicas emitidas por provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

CA3.7 Identificaronse os medios de pagamento utilizados habitualmente nas facturas de provedores/as, distribuidores/as comerciais ou centrais de compra

CA4.1 Comprobouse a correspondencia entre o pedido realizado e a mercadoria recibida no relativo & cantidade, o prazo de entrega, a calidade e o prezo

CA4.2 Identificaronse as posibles incidencias na recepcién do pedido

CA4.3 Estableceuse un procedemento para a comunicacion e a resolucién de incidencias co/coa provedor/ora

CA4.4 Determinaronse as ferramentas ou os utensilios necesarios en cada caso para a desembalaxe das mercadorias, previndo danos ou roturas

CA4.5 Identificaronse as medidas que deben tomarse necesariamente durante a desembalaxe das mercadorias para respectar a normativa ambiental

CA4.6 Informatizouse a recepcion de mercadorias, facilitando a stia posterior almacenamento e xestién das existencias dispofibles

CA5.1 Calculouse a rendibilidade dos produtos ofertados, utilizando razéns elementais das cifras de vendas e marxes de beneficios

CAb5.2 Valorouse o atractivo dos produtos ofertados, con entrevistas ou enquisas a clientela

CAb.3 Sistematizouse a informacion obtida sobre novas tendencias e innovacions de produtos, acudindo a feiras sectoriais e consultando publicacions
especializadas, fontes en lifia e outras fontes

CA5.4 Elaborouse un plan de revision de produtos caducados ou con risco de obsolescencia, analizando as vendas do periodo e a satisfaccion da clientela

CA5.5 Elaborouse un plan de liquidacion de produtos, establecendo as accions necesarias e os prazos de execucion

CAb5.6 Obtivose informacion comercial dentro da zona de influencia do comercio dos produtos ofertados pola competencia, comparandoos coa propia
oferta

CADB.7 Establecéronse criterios de incorporacion de novidades a variedade de produtos, valorando a rendibilidade ofertada e a sia complementariedade

CAG6.1 Instalouse o software axeitado no terminal punto de venda para xestionar as operacions comerciais dun pequeno establecemento

CAB6.2 Creouse unha empresa nova no terminal punto de venda, configurando todos os parametros requiridos para o seu normal funcionamento

CAG6.3 Déronse de alta almacéns, provedores/as, artigos, clientela, etc., introducindo os datos requiridos en cada caso

CAG6.4 Configuraronse os periféricos do terminal punto de venda, dispéndoos de forma ergonémica no posto de traballo

CAB6.5 Realizaronse compras a provedores/as seguindo o proceso completo desde o pedido ata a contabilizacion da factura

CAG6.6 Desefaronse promocions de mercadorias recollidas no terminal punto de venda

CAG6.7 Realizaronse tarefas de cobramento de mercadorias a través do terminal punto de venda

CAG6.8 Fixéronse modificacions nos prezos, nas calidades dos produtos e nas facturas emitidas orixinalmente configuradas
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3. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

CRITERIOS DE CUALIFICACION: Para acadar unha avaliacion positiva sera necesario obter unha nota de 5 ou superior en cada unha das partes
da proba. En ningun caso habera compensacion entre as cualificacions de ambas probas, se algunha non € maior ou igual a cinco (5).

A cualificacion final correspondente da proba serd a media aritmética das cualificacions obtidas en cada unha das partes, expresada con nimeros
enteiros, redondeados & unidade mais proxima. No caso de non superar a segunda parte da proba, a puntuacion maxima que podera asignarse
sera de catro puntos (4).

MINIMOS EXIXIBLES:
Determinacion das necesidades de compra dun pequeno establecemento comercial

Funcién loxistica na empresa.

Calidade total e "just in time".

Custos loxisticos.

Ciclo de compras.

Variables de calidade e nivel de servizo.
Existencias 6ptimas e minimas.
Indicadores de necesidades de reposicidon no punto de venda.
Previsién de vendas.

Tendencias.

Variacién na demanda.

Técnicas de inferencia estatistica.
Programa de pedidos.

Custos loxisticos.

Realizacion de plans de aprovisionamento de mercadorias

Centrais de compra.

abastecemento por xunto.

Internet como canle de compra.

Determinacion de necesidades de compra: volume de pedido, prezo, capacidade e custo
de almacenamento, e prazo de entrega.

Seleccion de provedores/as.

Criterios de seleccion.

Técnicas de negociacion das condicions de subministracion.

. Tramitacion da documentacién de compra de mercadorias

Contrato de subministracion.
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Prego de condicions de aprovisionamento.

Xestion administrativa de pedidos.

Técnicas de comunicacion na tramitacién das compras.
Ordes de compra e pedido.

Albaras de entrega.

Facturas.

Xestion e control do proceso de recepcién de pedidos

Recepcidn de pedidos.

Inspeccion de mercadorias.

Incidencias nos pedidos.

Perda descofiecida.

Desembalaxe de produtos.

Normativa ambiental na desembalaxe de mercadorias.
Aplicacions informaticas de xestion de almacéns.

Comprobacion da idoneidade da rendibilidade da variedade de produtos implantada
no establecemento comercial

indices de xestién de vendas.
Razons de xestién de produtos.
indice de circulacion.

indice de atraccion.

indice de compra.

Razon de produtividade do lineal.
indice de rendibilidade do lineal.

Razdn de beneficio do lineal.

indice de rendibilidade do lineal desenvolvido.

Rendemento do lineal.

Seguimento da variedade de produtos.

Analise ABC.

Analise DAFO de referencias.

Deteccion de produtos obsoletos e pouco rendibles.
Incorporacién de innovacions e novidades a gama de produtos.

Realizacién da xestion de compravenda dun establecemento comercial

Software (til para terminais punto de venda.

Xestion integrada do aprovisionamento.

Datos necesarios para crear unha empresa no terminal punto de venda.

Alta de almacéns, provedores/as, artigos, clientela, efc.

Periféricos do terminal punto de venda.

Xestion de pedidos, albaras, facturas e medios de pagamento no terminal punto de venda.
Promociéns co terminal punto de venda.
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Cobramento de mercadorias co terminal punto de venda.
Orzamentos 4 clientela.

Configuracion de terminais punto de venda.

Caixa.

Confeccién de estatisticas e informes de compras, vendas e almacén.
Xeracion de graficos estatisticos.

4. Caracteriticas da proba e instrumentos para o seu desenvolvemento

4.a) Primeira parte da proba

Preguntas tedricas que poderan ser, todas ou parte, tipo test. (Nas preguntas tipo test as respostas incorrectas penalizan un 50% do valor da
pregunta). Esta proba ten caracter eliminatorio.

Bibliografia de referencia;
- Xestién de compras. Editorial Paraninfo.

- Xestion de compras. Editorial Macgraw-hill.
- Xestion de compras. Editorial Editex.

4.b) Segunda parte da proba

Exercicios practicos sobre os contidos do curriculo

Instrumentos necesarios para 0 seu desenvolvemento : Utilizacidn de calculadora e boligrafo azul. Non se poden utilizar teléfonos mabiles nin
smartwatch.

Bibliografia:
- Xestién de compras. Editorial Paraninfo.

- Xestién de compras. Editorial Macgraw-hill.
- Xestion de compras. Editorial Editex.




