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1. Identificacién da programacién

Centro educativo

Codigo Centro Concello Ar,|o .
académico
36015159 | Chan do Monte Marin 2023/2024
Ciclo formativo
Cizellyp Cédigo do
da familia Familia profesional " go do Ciclo formativo Grao Réxime
. ciclo formativo
profesional
IFC Informatica e CMIFCO1 Sistemas microinformaticos e redes Ciclos Réxime de
comunicacions formativos de | adultos
grao medio
Modulo profesional e unidades formativas de menor duracion (*)
Cédigo Sesions Horas Sesions
Nome Curso . ) .
MP/UF semanais anuais anuais
MP0223 Aplicacions ofimaticas 2023/2024 9 240 288
MP0223_12 | Ofimatica 2023/2024 9 140 168
MP0223_22 |Multimedia 2023/2024 9 100 120

(*) No caso de que o modulo profesional estea organizado en unidades formativas de menor duracion

Profesorado responsable

Profesorado asignado ao médulo | NURIA PATINO VIEITES

Outro profesorado

Estado: Pendente de supervisién inspector




CONSELLERIA DE CULTURA,
EDUCACION, FORMACION ANEXO XIlI

PROFESIONAL E UNIVERSIDADES MODELO DE PROGRAMACION DE MODULOS j BI | C | B

PROFESIONAIS

EX XUNTA
B4 DE GALICIA

2. Concrecion do curriculo en relaciéon coa stla adecuacion as caracteristicas do ambito produtivo

Este mddulo profesional contén a formacion necesaria para desempefar a funcion de instalacién e explotacién de aplicacion ofimaticas.

A instalacion e explotacion de aplicacions abrangue aspectos como:
-Procura de software de aplicacion acaido para o contorno de explotacion.
-Instalacién e configuracion de aplicacidns ofimaticas.

-Elaboracion de documentos e patréns.
-Resolucion de problemas na explotacion das aplicacions.
-Asistencia ao usuario.

As actividades profesionais asociadas a esta funcién aplicanse en:
-Instalacion, configuracidn e mantemento de aplicacions informaticas.
-Asistencia no uso de aplicaciéns informaticas.

A formacion do mddulo contrible a alcanzar os obxectivos xerais a), c), g), h), i), k), 1), m), n) e p) do ciclo formativo, e as competencias a), ¢), f),
9). h), j), k), 1), m),n), 0), q) es).

As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe que permiten alcanzar os obxectivos do médulo han versar sobre;
-Analise dos cambios e das novidades que se producenno mercado de aplicacidns informaticas.
-Instalacién e actualizacion de aplicacions.
-Elaboracion de documentos (manuais, informes, partes de incidencias, etc.).
-Asistencia e resolucion de problemas na explotaciénde aplicacions.

A formacién do mddulo contrible a desenvolver as competencias basicas das areas prioritarias de idiomas e tecnoloxias da informacién e
da comunicacién, e a afondar nestas
competencias.

As lifias de actuacion no proceso de ensino e aprendizaxe deben abranguer aspectos tales como:
-Utilizacion de catélogos e documentacién en lingua estranxeira.
-Revisién e implantacion de novas tendencias en tecnoloxias da informacién e da comunicacion.

Dado que no ambito produtivo non existen empresas con especiais caracteristicas que demanden un perfil especifico, tratarase de formar 6
alumnado de xeito que tefia os cofiecementos mais amplos posibles polo que non se afondaré especialmente en ningun contido especifico.

Tratarase asi mesmo de que o alumnado poida acadar un grao de autonomia suficiente para poder enfrontar situaciéns novas cun certo nivel de
seguridade en si mesmo, de xeito que sexa quén de resolvelas.

Ainda que os conceptos tedricos seran validos para calquera aplicacion coa finalidade das vistas no mddulo, as practicas realizaranse
principalmente (ainda que non necesariamente de xeito exclusivo) con aplicaciéns non propietarias de xeito que os alumnos poidan ter acceso as
mesmas sen custo econdémico para a sua utilizacion fora do centro.
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3. Relacion de unidades didacticas que a integran, que contribuiran ao desenvolvemento do médulo profesional,
xunto coa secuencia e o tempo asignado para o desenvolvemento de cada unha

U.D. Titulo Descricion Duracion (sesions) |Peso (%)

1 Instalacion de Instalacion de aplicacions ofimaticas 9 5
aplicacions ofimaticas

2 Procesamento de Configuracién e uso de procesadores de texto 42 15
textos

3 Bases de datos Configuracion e uso de sistemas xestores de bases de datos 45 15

4 Correo e axenda Configuracién e uso do correo e a axenda elecrénicos 24 10
electrénicos

5 Follas de célculo Configuracién e uso de follas de calculo 48 15

6 Edicion de imaxes Edicion de imaxes dixitais fixas 30 10
dixitais fixas

7 Edicién de audio e Edicién de audio e video 30 10
video

8 Presentacions Presentaciéns multimedia 30 10
multimedia

9 Asistencia e Asistencia e resolucion de incidencias relacionadas coas aplicacions ofimaticas 30 10
resolucion de
incidencias
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4. Por cada unidade didactica

4.1.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
1 Instalacién de aplicacions ofimaticas 9
4.1.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Instala e actualiza aplicacions ofimaticas, atendendo as especificacions dadas en distintos contornos de explotacién. Sl

alumnado

4.1.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

Criterios de avaliacion

CA1.1 Identificaronse e establecéronse as fases do proceso de instalacion.

CA1.2 Identificaronse os requisitos minimos e 6ptimos para o funcionamento da aplicacion.

CA1.3 Obtivose a informacion sobre os compofientes de hardware e de software instalados no equipamento mediante as utilidades do sistema operativo.

CA1.4 Respectaronse as especificacions técnicas do proceso de instalacion.

CA1.5 Configuraronse as aplicacidns segundo os criterios establecidos.

CA1.6 Solucionaronse problemas na instalacion ou na integracion co sistema informético.

CA1.7 Eliminaronse ou engadironse compofientes da instalacién no equipamento.

CA1.8 Actualizéronse as aplicacions.

CA1.9 Respectaronse as licenzas de software.

CA1.10 Propuxéronse solucions de software para diversos contornos de aplicacion.

CA1.11 Documentaronse as incidencias.

4.1.e) Contidos

Contidos

ﬁpos de aplicacions ofimaticas.

Tipos de licenzas software.

Necesidades dos contornos de explotacion.
Requisitos das aplicacions.

Compofientes e complementos das aplicacions.
Procedementos de instalacion e configuracion.

Diagnastico e resolucion de problemas.
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4.2.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
2 Procesamento de textos 42
4.2.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Elabora documentos e patréns aplicando as opcions avanzadas de procesadores de textos. Sl

4.2.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Personalizaronse as opciéns do procesador de textos e da barra de ferramentas.

CA2.2 Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir textos e imaxes.

CA2.3 Importéronse e exportaronse documentos creados con outras aplicacions e noutros formatos.

CA2.4 Desefidronse patrons.

CA2.5 Crearonse e utilizaronse macros na realizacién de documentos.

CA2.6 Utilizouse a combinacién de correspondencia para o envio masivo de correo.

CA2.7 Elaboraronse manuais especificos.

4.2.e) Contidos

Contidos

Estilos e formatos.

Combinacion de documentos.

Creacion e uso de patrons.

Importacion e exportacion de documentos.

Desefio e creacion de macros.

Utilizacion de software e hardware para introducir textos e imaxes.
Combinacion de correspondencia.

Elaboracion de documentos de distintos tipos (manuais, partes de incidencias, etc.).
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4.3.a) Identificaciéon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
3 Bases de datos 45
4.3.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA4 - Elabora documentos con bases de datos ofimaticas aplicando operacions de manipulacion de datos. Sl

4.3.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA4.1 Identificaronse os elementos das bases de datos relacionais.

CA4.2 Crearonse bases de datos ofimaticas: taboas e relacidns entre estas.

CA4.3 Utilizaronse as taboas da base de datos (para inserir, modificar e eliminar rexistros).

CA4.4 Utilizaronse asistentes na creacion de consultas, formularios e informes.

CAA4.5 Realizouse procura e filtraxe sobre a informacion almacenada.

CA4.6 Crearonse e utilizaronse macros.

4.3.e) Contidos

Contidos

[Elementos das bases de datos relacionais.
Creacion de bases de datos.

Manexo de asistentes.

Procura e filtraxe da informacion.

Desefio e creacion de macros.
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4.4.a) Identificacidon da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
4 Correo e axenda electronicos 24
4.4.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA5 - Realiza operacions de xestion do correo e a axenda electronica, atendendo as necesidades de uso para a stia configuracion. Sl

4.4.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CAA5.1 Describironse os elementos que compofien un correo electronico.

CA5.2 Analizéronse as necesidades basicas de xestién de correo e axenda electrénica.

CAA5.3 Configuraronse contas de correo electrénico de diversos tipos.

CAb5.4 Conectéronse e sincronizaronse axendas do equipamento informatico con dispositivos mébiles.

CAA5.5 Operouse co caderno de enderezos.

CAA.6 Traballouse con opcidns de xestion de correo electronico (etiquetas, filtros, cartafoles, etc.).

CAA.7 Utilizaronse opcions de axenda electrénica.

4.4.e) Contidos

Contidos

-
Tipos de contas de correo electronico.

Contorno de traballo: configuracion e personalizacion.
Patréns e sinaturas corporativas.

Foros de noticias (news): configuracion, uso e sincronizacion de mensaxes.

Xestién de correos.
Xestién da axenda: citas, calendario, avisos, tarefas, etc.

Sincronizacion con dispositivos mébiles.

Caderno de enderezos: importar, exportar, engadir contactos, crear listaxes de distribucion e colocar a listaxe ao dispor doutras aplicaciéns ofimaticas.
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4.5.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
5 Follas de calculo 48
4.5.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora documentos e patréns aplicando opcions avanzadas de follas de calculo. Sl

4.5.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Personalizaronse as opcidns da folla de calculo e da barra de ferramentas.

CA3.2 Utilizaronse aplicacions e periféricos para introducir textos, niameros, cdigos e imaxes.

CA3.3 Utilizaronse os tipos de datos e referencias para celas, rangos, follas e libros.

CA3.4 Aplicaronse formulas e funcions.

CA3.5 Xeraronse e modificaronse graficos de diversos tipos.

CA3.6 Empregaronse macros para a realizacion de documentos e patréns.

CA3.7 Importéronse e exportaronse follas de célculo creadas con outras aplicacions e noutros formatos.

CAZ3.8 Utilizouse a folla de célculo como base de datos: creacion de listas, filtraxe, proteccion e ordenacion de datos.

CA3.9 Creéronse informes de taboas e graficos dindmicas.

4.5.e) Contidos

Contidos

Estilos.

Uso de férmulas e funcions.

Creacion de taboas e graficos dinamicos.

Uso de patrons e asistentes.

Importacion e exportacion de follas de calculo.

Elaboracién de documentos de distintos tipos (orzamentos, facturas, inventarios, etc.).

Desefio e creacion de macros.
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4.6.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
6 Edicion de imaxes dixitais fixas 30
4.6.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA1 - Manipula imaxes dixitais aplicando técnicas basicas de captura e de edicion. Sl

4.6.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA1.1 Analizéronse os formatos de imaxes.

CA1.2 Recofieceuse a necesidade dos formatos de compresion con perdas.

CA1.3 Realizéronse capturas de pantallas.

CA1.4 Realizouse a adquisicion de imaxes con periféricos.

CA1.5 Traballouse con imaxes a varias resolucions, segundo a sua finalidade.

CA1.6 Analizaronse aplicacions de edicion de imaxes.

CA1.7 Empregaronse ferramentas de edicion de imaxe dixital.

CA1.8 Importaronse e exportaronse imaxes en diversos formatos.

4.6.e) Contidos

Contidos

Formatos de imaxes.

Parametros das imaxes: resolucién, nimero de cores e compresion.
Aplicaciéns de retoque fotografico.

Axustes de imaxe e de cor.

Uso de mascaras e capas.

Aplicacion de filtros e efectos.

Importacion e exportacién de imaxes.

Uso de aplicacidns de captura de pantalla.

Uso de dispositivos de captura de imaxes.
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4.7.a) ldentificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
7 Edicion de audio e video 30
4.7.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA2 - Manipula secuencias de video aplicando técnicas de captura e de edicién basicas. Sl

4.7.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA2.1 Recofiecéronse os elementos que compofien unha secuencia de video.

CA2.2 Identificaronse os tipos de formatos e codecs mais empregados.

CA2.3 Instalaronse codecs no sistema e configuraronse para o seu uso.

CA2.4 Analizaronse as posibilidades de diversas aplicacions especificas.

CA2.5 Importaronse e exportaronse secuencias de video.

CA2.6 Importéronse pistas de audio e sincronizaronse coas secuencias de video.

CA2.7 Aplicaronse transicions e efectos sinxelos.

CAZ2.8 Realizaronse conversions de formato en secuencias de audio e video.

CA2.9 Traballouse con distintos formatos e diferentes taxas de compresion, en funcion da finalidade especificada.

CA2.10 Realizaronse capturas de secuencias da pantalla utilizando aplicaciéns especificas.

CA2.11 Capturéronse secuencias de video cos recursos axeitados.

CA2.12 Elaboraronse videos titoriais.

4.7.e) Contidos

Contidos

Formatos de video. Contedores. Codecs.
Aplicaciéns de edicion de video.
Aplicacion de transicions e de efectos.
Sincronizacion do audio.

Creacion de titulos e mends.

Edicién na lifia de tempo.

Captura de secuencias de pantalla.

-10-
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Contidos

Importacion e exportacion de videos.

-11-
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4.8.a) Identificacion da unidade didactica

thCIB

N.° Titulo da UD Duracion
8 Presentacions multimedia 30
4.8.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan
Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo
RA3 - Elabora presentaciéns multimedia aplicando normas basicas de composicion e desefio. Sl

4.8.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do

alumnado

Criterios de avaliacion

CA3.1 Identificaronse as opcions basicas das aplicacions de presentacions.

CA3.2 Recofiecéronse os tipos de vista asociados a unha presentacion.

CA3.3 Aplicouse e recofieceuse a tipografia e as normas bésicas de composicién, desefio e uso da cor.

CA3.4 Creéronse presentacions.

CA3.5 Desefidronse patrons de presentacions.

CA3.6 Utilizaronse periféricos para executar presentacions.

4.8.e) Contidos

Contidos

Desefio e edicion de diapositivas.

Formato de diapositivas, textos e obxectos.
Normas de composicién: tipografia e uso da cor.
Importacion e exportacion de presentacions.

Uso de patrons e asistentes: patrons de diapositivas.

-12 -
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4.9.a) Identificaciéon da unidade didactica

N.° Titulo da UD Duracion

9 Asistencia e resolucion de incidencias 30

4.9.b) Resultados de aprendizaxe do curriculo que se tratan

Resultado de aprendizaxe do curriculo Completo

RA4 - Ofrece apoio no uso de aplicacions e resolve as incidencias que se presenten. Sl

4.9.d) Criterios de avaliacion que se aplicaran para a verificacion da consecucion dos obxectivos por parte do
alumnado

Criterios de avaliacion

CAA4.1 Elaboraronse guias visuais cos conceptos basicos de uso dunha aplicacion.

CA4.2 Identificaronse problemas relacionados co uso de aplicacions ofimaticas.

CA4.3 Utilizaronse manuais de usuario para instruir no uso de aplicacions.

CA4.4 Aplicaronse técnicas de asesoramento no uso de aplicacions.

CA4.5 Realizaronse informes de incidencias.

CAA4.6 Aplicaronse os procedementos necesarios para salvagardar a informacion e a sta recuperacion.

CAA4.7 Utilizaronse os recursos dispofiibles para arranxar incidencias (documentacion técnica, axudas en lifia, soporte técnico, etc.).

CAA4.8 Arranxaronse as incidencias no tempo adecuado e co nivel de calidade esperado.

4.9.e) Contidos

Contidos

-
Elaboracion de guias e manuais de uso de aplicacions.
Formacion ao usuario.

Resolucién de incidencias.

-13-
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5. Minimos exixibles para alcanzar a avaliacidon positiva e os criterios de cualificacién

MINIMO ESIXIBLES

Co fin de garantir o dereito do alumnado a que o seu rendemento escolar sexa avaliado con plena obxectividade, no desenvolvemento das
unidades didacticas desta programacion recolléronse os criterios de avaliacion que seran aplicados para evidenciar a adquisicion das capacidades
establecidas do curriculo.

Seran minimos esixibles os recollidos nesta programacién no apartado "4C. Axustar avaliacion", que aparecen recollidos na descricion de cada
unha das UD.

CRITERIOS DE CUALIFICACION

A cualificacion outorgada na primeira e segunda avaliacion parcial serd un resultado numérico, en base dez e sen decimais. Para a obtencion de
tal resultado determinarase, en primeiro lugar, a cualificacion de cada unidade didactica, isto farase aplicando aos instrumentos de avaliacion
especificados en cada unidade o peso na cualificacién que para cada un deles aparece asignado. Seguidamente, determinarase a cualificacion da
avaliacién parcial tendo en conta o peso que proporcionalmente lle corresponde a cada unidade didactica, tendo en conta para establecer tal
proporcion Unicamente as probas cualificables efectivamente desenvolvidas no transcurso da correspondente avaliacion parcial. Se no cdmputo do
trimestre correspondente a cualificacion obtida fose inferior a cinco puntos, a avaliacidn considerarase suspensa e procederase a sta recuperacion
nas datas legalmente establecidas para tal fin.

A cualificacion outorgada na terceira avaliacion parcial sera un nimero en base dez e sen decimais. Para a obtencién de tal resultado
determinarase, en primeiro lugar, a cualificacion de cada unidade didactica, isto farase aplicando aos instrumentos de avaliacidn especificados en
cada unidade o peso na cualificacién que para cada un deles aparece asignado. Se o resultado calculado segundo o procedemento anterior é
inferior a cinco, a avaliacién esta suspensa e procederase & sua recuperacion nas datas legalmente establecidas para tal fin.

- No caso de que tédalas avaliaciéns consten superadas, cunha cualificacién igual ou maior que cinco, determinarase a cualificacion da terceira
avaliacion parcial tendo en conta o peso que proporcionalmente corresponde a cada unidade didactica no conxunto do médulo formativo. A
devandita cualificacion coincidira coa indicada na avaliacion final.

- No caso de non superar algunha avaliacion parcial, a cualificacion outorgada na terceira avaliacidn sera de catro puntos ou a inferior
correspondente.

*Porcentaxe de cualificacion das UD's:

UD1 5%

UD2 15%

UD3 15%

UD4 10%

UD5 15%

UD6 10%

UD7 10%

UD8 10%

UD9 10%

A TER EN CONTA

- De xeito especifico, a cualificacion de cada unha das unidades didacticas sera cualificada de 0 a 10 puntos (nimero enteiro sin aproximacion),
informando en cada momento a cualificacion maxima de cada unha das partes que a compofien.

- A cualificacion trimestral expresarase de xeito ponderado en resultado de 1 a 10 puntos (numero enteiro sin aproximacion), tomando como
referencia a cualificacion dunha puntuacion igual ou superior a 5 puntos para a stia superacion, de obter menor puntuacion, a docente
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proporcionara instruciéns e material suficiente para proceder coa recuperacion correspondente, detallada no seguinte apartado.

- No caso de establecerse prazos de entrega, sera preciso entregar a documentacion requerida dentro das marxes establecidos, de caso contrario,
a cualificacion sera igual a 0 puntos (salvo causa documentalmente xustificada). Do mesmo xeito, no caso de celebrarse probas, a non asistencia
inxustificada conlevara unha puntuacion igual a 0 puntos. A xustificacion da ausencia valorarase e establecerase, na medida do posible, unha data
alternativa.

- Si se detectan accions fraudulentas ou documentos plaxiados por parte do alumnado, a cualificacién outorgada sera de 0 puntos na proba
correspondente.

6. Procedemento para a recuperacion das partes non superadas

6.a) Procedemento para definir as actividades de recuperacion

Ao alumnado que non supere algunha avaliacién parcial, daranselle as orientaciéns e apoios necesarios coa fin de superala, tendo en conta para
iso os contidos minimos esixibles e os instrumentos de avaliacién asociados.

As actividades de recuperacion ao longo do curso levaranse a cabo da seguinte forma:

-Entrega de material de traballo especifico na aula, para o alumnado que o precise e/ou instruciéns pertinentes.

-Probas de recuperacidn similares as non superadas na avaliacion, no periodo de recuperacion establecido polo centro.

Ditas probas puntuaranse ata 10 puntos, debendo obter por parte do alumnado un 5 como minimo para considerarse superada.

6.b) Procedemento para definir a proba de avaliaciéon extraordinaria para o alumnado con perda de dereito a
avaliacion continua

0 alumnado que perdeu o dereito & avaliacidn continua por superar 0 10% das faltas de asistencia neste médulo, realizara unha proba de
avaliacién de toda a materia, que versara sobre os contidos minimos, e que se calificarad cun maximo de 10 puntos. Sera preciso obter unha nota
igual ou superior a 5 para superar dita proba e polo tanto 0 médulo. A cualificacion correspondente a cada apartado da proba sinalarase no
documento.

A data de realizacion sera no mes de xufio, segundo o calendario que se acorde nas Reunion do Departamento correspondente.

0 alumnado sera convocado coa antelacion suficiente, a través dos diferentes medios de publicacion que poste o centro de estudos.

7. Procedemento sobre o seguimento da programacion e a avaliaciéon da propia
practica docente

SEGUIMENTO DA PROGRAMACION:

1) Mensualmente realizarase unha valoracion da evolucién da programacion para facer os axustes oportunos tanto nos contidos como na
temporalizacién. Rexistraranse as anotacions na aplicacion correspondente (seguimento de programacions).

2) Ao final do ano realizase unha valoracion global, que sera reflexada nunha memoria conxunta do departamento correspondente.
SEGUIMENTO DA PRACTICA DOCENTE:

1) No primeiro e ultimo trimestre realizarase unha enquisa entre o alumnado para valorar a materia e a practica docente.

2) Realizarase a exposicion dos contidos das unidades de maneira secuencial, a través da exposicién oral dos contidos tedricos, utilizando os
recursos dispofiibles para realizar tarefas e exercicios que afiancen os cofiecementos entre o alumnado.
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3) Coa finalidade de planificar o proceso de adquisicion de aprendizaxes significativa procederase segundo a seguinte estrutura:
- Partir dos cofiecementos previos do alumnado.

- Favorecer a motivacion pola aprendizaxe.

- Asegurarse de que a/o alumna/o sabe o que fai e por que o fai (comprensién do procedemento para dar sentido a sUa tarefa).
- Adoptar unha formacién metodoléxica que sexa flexible, elixindo as estratexias mais adecuadas en cada caso.

- Realizar unha avaliacién formativa do proceso, e en funcién dos resultados, modificar a axuda pedagéxica

8. Medidas de atencion a diversidade

8.a) Procedemento para a realizacion da avaliacién inicial

Durante as primeiras sesidns do curso académico, realizarase unha proba de avaliacion inicial para tratar de determinar se as competencias
previas do alumnado son suficientes para cursar o médulo ou se haberia quen poderia precisar algun tipo de reforzo previo. Esta proba de
avaliacion inicial constara de preguntas curtas. Dita proba non constituira obxecto de calificacion.

Con esta proba de avaliacion tratarase de evidenciar a posesion ou non das competencias iniciais requiridas, a través dos resultados ou produtos
que serian esperables de se posuir os cofiecementos e destrezas agardados.

Durante a sesion de reunién da avaliacion incial, poranse en comun aqueles aspectos que o profesorado considere do alumnado, obtidos da
observacion dos procedementos e destrezas derivados da toma de contacto e evaluacion inicial realizada.

No caso de seren detectadas posibles necesidades de apoio educativo, poranse en marcha medidas ordinarias ou extraordinarias de atencién &
diversidade, segundo proceda en cada caso concreto, asesorados polo Departamento de Orientacion

8.b) Medidas de reforzo educativo para o alumnado que non responda globalmente aos obxectivos programados

Como medidas de atencion & diversidade adoptaranse as seguintes:

Posibilidade de realizacion de todas as actividades na propia aula para evitar desvantaxes dos alumnos que carezan dos medios necesarios na
sUa casa.

Fomento do traballo practico para que os alumnos con dificultades de comprension conceptual tefian maior facilidade para acadar os
cofiecementos conceptuais.

Creacion dun ambiente de traballo que favoreza a autonomia e o traballo en grupo. Se este clima se producise, o profesor dispén de mais tempo
para identificar os alumnos que necesitan axuda e proporcionarlle a mais conveniente en cada caso.

Agrupamentos flexibles e ritmos distintos.

Identificacidn dos contidos basicos e imprescindibles para seguir progresando nos contidos complementarios.

Metodoloxias diversas nas formas de enfocar as exposicions e as actividades.

Actividades diferenciadas e adaptadas as motivaciéns e necesidades dos alumnos.

Actividades de reforzo en grupos pequenos.

Como medidas individuais para os alumnos estranxeiros que descofiezan a lingua e cultura espafiolas, ou para aqueles que presenten graves
carencias en cofiecementos basicos, fomentarase a lectura de libros e catalogos de caracter técnico.

En calquera caso o alumnado debera ter unhas capacidades minimas que lle permitan sacar proveito das medidas adoptadas.
Asi mesmo, para que estas medidas tefian efecto, 0 alumnado implicado debera seguir as indicacions do profesorado. En caso contrario carecera
de sentido continuar con elas.
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9. Aspectos transversais

9.a) Programacién da educacién en valores

A finalidade da educacién é o desenvolvemento integral do alumnado. Isto supén atender non s6 as capacidades cognitivas ou intelectuais dos
alumnos sendn tamén &s suas capacidades afectivas, motrices, de relacion interpersonal e de insercidn e actuacién social. Os temas transversais
deben contribuir especialmente & educacion en valores morais e civicos do alumnado.

Son considerados temas transversais:

- Educacion moral e civica.

- Educacion para a paz.

- Educacion para a igualdade de oportunidades de ambos sexos.

- Educacién ambiental.

- Educacion para a saude.

- Educacion vial.

- Educacion do consumidor.

- Educacion para o desenvolvemento.

- Educacion para o uso das novas tecnoloxias da informacion e a comunicacion.

Os temas transversais estaran presentes durante o desenvolvemento deste mddulo mediante a concienciacion do alumnado para evitar
discriminaciéns entre eles, intentado eliminar roles asignados tradicionalmente a un ou e outro sexo, potenciando a aceptacién por parte de todos e
respectando as ideas dos demais; ou fomentando actitudes criticas ante o seu papel de consumidores de servizos publicos e privados. Utilizaranse
debates fundamentados en temas de actualidade relacionados co mddulo e cos temas transversais citados.

9.b) Actividades complementarias e extraescolares

Realizaranse as actividades complementarias e extraescolares propostas polo Departamento, que serén incluidas posteriormente no seguimento
da programacién correspondente.

10.0utros apartados

10.1) Avaliacién continua

Para obter unha avaliacion positiva no mddulo € preciso ter entregadas o conxunto total das practicas.

10.2) Publicidade da programacion

Na presentacién do modulo profesional ao alumnado ao comezo de curso, facilitaraselle toda a informacion precisa sobre a finalidade do médulo,
as unidades didacticas que o compofien, a metodoloxia a empregar ao longo das sesiéns e os criterios de cualificacion correspondentes. Do
mesmo xeito, informaraselle sobre a posibilidade de acceder ao presente documento, que estara & disposicidn do alumnado da paxina web no
centro asi como na aula virtual do médulo correspondente.
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